
Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej w Ciechanowie 
Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością 

poszukuje osoby na stanowisko: 
Specjalista ds. przetargów i zakupów 

w Dziale Zakupów, Gospodarki Paliwami i Transportu 
w Ciechanowie ul. Tysiąclecia 18 

Opis stanowiska: 

• przygotowanie dokumentacji dotyczącej postępowań przetargowych zgodnie 
z procedurami zamówień sektorowych i prawem zamówień publicznych 

• tworzenie raportów z postępowań przetargowych 
• realizacja procedur zakupowych 
• publikacja ogłoszeń przetargowych 
• prawidłowy obieg dokumentacji przetargowej, prowadzenie rejestru i archiwizacja 

prowadzonych postępowań 
• tworzenie umów, zamówień i nadzorowanie realizacji ich zapisów 

Od kandydata oczekujemy: 

• wykształcenia wyższego oraz doświadczenia zawodowego 
• praktycznej znajomości ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz przygotowywania 

dokumentów przetargowych 
• samodzielności i dobrej organizacji pracy 
• umiejętności organizacyjnych, komunikacyjnych 
• odporności na stres 

Oferujemy: 

• stabilne warunki zatrudnienia 
• możliwość rozwoju zawodowego, dostęp do szkoleń 
• niezbędne narzędzia pracy 

Zgłoszenia (CV oraz list motywacyjny) prosimy przysyłać do dnia 28 lutego 2018r. na adres: 
Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej w Ciechanowie 

Spółka z O . O . , 06-400 Ciechanów 
ul. Tysiąclecia 18 

lub e-mail: pec@pecciechanow.pl 

Za nadesłane zgłoszenia dziękujemy i jednocześnie informujemy, że PEC Ciecłianów Spółlca z o.o. zastrzega 
sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty. Prosimy o dołączenie następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę 
na przetwarzanie moicłi danych osobowyćłi przez PEC Ciecłianów Spółka z o.o. dla potrzeb niezbędnych do 
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z przepisami z dn. 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 
z 2014, nr 1182 z póai. zm.)". 
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